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Aprobat in sedinta CA din 26.09.2019;sedinta CP:25.09.2019
n/éQ 2% ‘7/%2# &9.20/ HCA nr,
COMISII DE LUCRU DIN UNITATE
2019/2020

L.COMISII METODICE - stabilite conform Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitimént preuniversitar aprobat prin ORDIN Nr.
5079/2016 din 31 august 2016, art.65-67

1.COMISIA METODICA A EDUCATOARILOR: t@ . %?f ¥, 0. ol9
-responsabil comisie:
Dobri Irina, educ. GPN 1 Fintanele
-membri : Lungu Lenuta, prof inv. presc GPN 1 Fantéinele
Rosca Marieta,prof inv. presc GPN 1 Fantanele
Trofimov Oana- Daniela, educ. GPN 2 Fantinele .
Rotariu Ancuta-Lenuta, prof.inv. primar clasa a IV-a Fantinele 1
Iacob Ileana,inv. clasa a IV-a Fanténele 2
2.COMISIA METODICA A INVATATORILOR
-responsabil comisie : A % [AF.62.200
Petrariu Ionela,prof. inv.primar F1
- membri : Cotovanu Mihaiela, prof.inv. primar F1
Rusu Viorica, prof.inv. primar F2
Rusu Viorel,prof. inv. primar Fanténele 1
Gospodariu Paul-Stelian , inst. F1
Rotariu Ancuta Elena, prof. inv. primar F1
Duduman Estera, prof.inv. primar F2

. Iacob Ileana, inv. F2

Péavaluc Carmen Georgiana, inv. F1
3. COMISIA METODICA A PROFESORILOR- ARTA CURRICULARA LIMBA SI

COMUNICARE , K. 35/23.09. 208
-responsabil:Ungureanu Anca-Paula, prof. Ib. si liter. roméina
-membri : Iacob Corneliu, 1b. franceza

Leizeriuc Alina Gabriela, prof. 1b.engleza

Marchidan Elena, prof. Ib. si liter. romina
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4.COMISIA METODICA A PROFESORILOR DIN ARITLE CURRICULARE:

MATEMATICA, STIINTE ALE NATURIL, TEHNOLOGII @) 28 / a7 69.:049
-responsabil :

Stefanache Adelina, prof. agriculturd
-membri :  Rotariu Ionel,prof. matematica

Munteanu Constantin, prof. matematicad

Dobri Remus, prof. fizica-chimie

Manea Elena Daniela, prof. biologie

Focea Elena Cornelia, prof. agriculturé/horticulturd

Petrariu Iuliana, prof. PIP agricultura

Balusi Constantin, prof. PIP agricultura

5.COMISIA METODICA A PROFESORILOR DIN ARIILE CURRICULARE: OM
SI SOCIETATE, ARTE, ED. FIZICA SI SPORT 0. 38 / 2. 09, 2049

-responsabil : Isarie Mihaela , prof. Ed. plastica

Chirica Stefan, prof. religie
- membri : Petrariu Marcel, prof.istorie- geografie
Chelariu Maria, prof. ed. fizica
Botezatu Bogdan, prof. ed. Fizici
Duduman Costel Ovidiu, prof. ed. fizica
Dandu Florin, prof. educatie muzicala
Extras din Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatimént preuniversitar aprobat prin ORDIN Nr. 5079/2016 din 31 august 2016

ART. 65

(1) In cadrul unei unitdti de Invétdmant, catedrele/comisiile metodice se constituie din
minimum 3 membri, pe discipline de studiu, pe discipline fnrudite sau pe arii curriculare.
(2) In invatamantul prescolar si primar, catedrele/comisiile metodice se constituie pe
grupe, pe ani de studiu, pe grupe de clase sau pe nivel de Invatamant.

(3) Activitatea catedrei/comisiei metodice este coordonaté de seful catedrei, respectiv
responsabilul comisiei metodice, ales de cétre membrii catedrei/comisiei si validat de
consiliul de administratie al unitatii.

(4) Catedra/Comisia metodici se ntruneste lunar sau de céte ori este necesar, la solicitarea
directorului ori a membrilor acesteia.

(5) Tematica sedintelor este elaboraté la nivelul catedrei comisiel metodice, sub
indrumarea responsabilului de catedrd/responsabilului comisiei metodice, §i este aprobatd
de directorul unitatii de invatimant.

ART. 66

Atributiile catedrel]or/comisiilor metodice sunt urmétoarele:
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a) stabileste modalitatile concrete de implementare a curriculumului
nafional, adecvate specificului unitétii de invatdmant si nevoilor educationale ale
copiilor/elevilor, in vederea realizirii potenfialului maxim al acestora si atingerii
standardelor nationale;

b) elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii si o propune spre dezbatere consiliului
profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilitd la nivel national;

c) elaboreaza programe de activitifi semestriale si anuale menite sd conduci la atingerea
obiectivelor educationale asumate si la progresul scolar;

d) consiliaza cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectirii didactice si
a planificarilor semestriale;

¢) elaboreaza instrumente de evaluare si notare;

f) analizeaza periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor;

g) monitorizeazd parcurgerea programei la fiecare grupé/clasi si modul in care se
realizeazd evaluarea copiilor/elevilor; In acest sens, personalul didactic de predare si
instruire practicé are obligatia de a completa condica de prezentd inclusiv cu tema orei de
curs;

h) planifica si organizeaza instruirea practica a elevilor;

i) organizeazé activitafi de pregétire speciald a copiilor/elevilor cu ritm lent de invétare ori
pentru examene/evaludri §i concursuri gcolare;

J) organizeazd activititi de formare continui si de cercetare - actiuni specifice unitatii de
invatdmant, lectii demonstrative, schimburi de experientd etc.; '

k) implementeazi standardele de calitate specifice;

1) realizeazd si implementeazd proceduri de Tmbunatatire a calititii activititii- didactice;
m) propun, la Inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare formatiune
de studiu;

n) orice alte atributii decurgind din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare
si functionare al unitétii.

ART. 67

Atributiile responsabilului de catedré/responsabilului comisiei metodice sunt urméitoarele:
a) organizeaza si coordoneazi intreaga activitate a catedrei/comisiei metodice (intocmeste
si completeaza dosarul catedrei/comisiei, coordoneazi realizarea instrumentelor de lucru
la nivelul catedrei/comisiel, elaboreazi rapoarte si analize, propune planuri de obtinere a
performantelor si planuri remediale, dupa consultarea cu membrii catedrei/comisiei
metodice, precum $1 alte activitafi stabilite prin regulamentul de organizare si functionare
al unitétii);

b) stabileste atributiile si responsabilititile fiecarui membru al catedrei/comisiei metodice;
atributia de responsabil de catedra/responsabilul comisiei metodice este stipulata in fisa
postului didactic;
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¢) evalueaza, pe baza unor criterii de performanti stabilite la nivelul
unitatii de invatdmant, In conformitate cu reglementérile legale in vigoare, activitatea
fiecdrui membru al catedrei/comisiel metodice;

d) propune participarea membrilor catedrei/comisiei metodice la cursuri de formare;

e) participd la actiunile scolare si extragcolare initiate in unitatea de Invatamant;

f) efectueazi asistente la ore, conform planului de activitate al catedrei/comisiei metodice
sau la solicitarea directorului;

g) elaboreaza semestrial informari asupra activitatii catedrei/comisiei metodice, pe care le
prezinté in consiliul profesoral;

h) indeplineste orice alte atributii decurgind din legislatia in vigoare.

6.COMISIA METODICA ~CONSILIERE SI ORIENTARE 4, 3\5’ / 28 DT 2T
-responsabil : Marchidan Elena, dirig.a VII-a

Rotariu fonel. dirig. aV A-a

Tacob Comneliu, dirig. A V-aB
- membri :  Dobri Remus, dirig. a VI-a

Ungureanu Anca -Paula ,dirig.aVIII-a

Duduman Costel_Ovidiu, dirig.a IX-a

Stefanache Adelina , dirig.a X -a

Petrariu Marcel, dirig. a XI-a

Comisia metodicd a dirigintilor are urmdtoarele atribufii :
% Dezbate probleme privind structura, continutul si metodica orelor de dirigentie;
% Analizeaza activitatea educativa desfagurati cu elevii la clas3, in afara clasei si a scolii;
“* Organizeazd schimburi de experientd in scopul cunoasterii si generahzaru celor mai
valoroase activitatfi educative;
% Se preocupa de pregitirea cadrelor didactice in vederea cunoasterii particularititilor psiho-
fizice, individuale ale elevilor, pentru consilierea profesionala a acestora;
% Orienteaza colectivul didactic al scolii in directia stabilirii unor cerinte educative unitare
fatd de elevi.
Responsabilul Comisieil metodice a dirigintilor:
%+ cenfralizeaza datele statistice primite de la diriginti, solicitate de el sau de directiune,
privind colectivele de elevi;
%+ Rispunde de Intocmirea gi predarea la director a documentatiei comisiei care include :

- Componenta Comisiei metodice a dirigintilor ;

- Documentele de proiectare a activititii anuale si semestriale a comisiei;

- Rapoartele semestriale privind dificultitile intAmpinate in activitatea educativa,
propuneri de optimizare a acesteia, propuneri de parteneriate cu organisme
specializate/organizatii nonguvernamentale, etc.;

- Referatele prezentate sau proiectele didactice de la lectiile deschise, etc.;

- Figele de asistentd la ore.

L)
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IL ALTE COMISII

7.COMISIA PENTRU CURRICULUM B. 2 4r.09.20(3
-responsabil : Chelariu Maria, dir.
- membri : -Ungureanu Anca,prof.
- Isarie Mihaela, prof.
-Stefanache Adelina, prof.
- Marchidan Elena, prof.
-Dobri Irina, educ.
-Petrariu Ionela, inv.

.. Elaboreazi :

%+ Proiectul curricular al scolii, incluzidnd norme de respectare a metodologiei de aplicarc a

planurilor de Invatamént, precum si mésuri de aplicare a legilor si actelor normative;

%+ Oferta educationald a scolii si strategia promotionald, care include :

- Trunchiul comun;

- Disciplinele optionale;

- Finalitétile si obiectivele scolii;

- Metodologia de evaluare;

- Criteriile de selectie;

% Criteriile de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corecti a schemelor orare;

¢ Schemele orare;

% Metodologia de aplicare a activititii de consiliere si orientare,

2. Elaboreaza programele si planurile de activitate, anuale si semestrlale care vor fi supuse
aprobérii Consiliului profesoral ;
-.3. Aprobé transferul elevilor de liceu de la o specializare la alta, in cadrul C.E.VM. si
-~stabileste examenele de diferenta .
1. Implementarea si respectarea Curriculumului National la toate specialitatile, la toate
clasele ;
2. Realizarea obiectivelor cadru si de referinta, competentelor si atingerea standardelor de
performanta propuse;
3. Sondarea si analizarea opiniilor elevilor privind desfasurarea orelor din cadrul C.D.S.
in anul scolar trecut si propunerea unor noi discipline sau teme pentru oferta curriculara a
anului scolar urmator care sa raspunda si solicitarilor elevilor ;
4. Sprijinirea cadrelor didactice in vederea elaborarii programelor scolare pentru orele din
CD.S.;
5. Organizarea si desfasurarea unor ore interdisciplinare sau intercurriculare, predate in
echipa, atat pe parcursul anului scolar, cat mai ales in perioadele de recapitulare si
sistematizare a cunostintelor elevilor;
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6. - Elaborarea unui sistem de evaluare traditionala si alternative a
cunostintelor si deprinderilor elevilor dobandite in cadrul orelor de C.D.S/C.D.L. la
nivelul scolii;

7. Intocmirea si prezentarea unor rapoarte semestriale / anuale privind unele aspecte
legate de :

<+ Activitati de invatare eficiente ;

%+ Materiale didactice si mijloacele de invatamant care au condus la intelegerea notiunilor
predate, pe discipline ;

<+ Instrumente de evaluare folosite ;

+» Aspecte negative constatate cu prilejul asistentelor la ore ; _

¢ Cauzele si solutiile propuse pentru ameliorare, elevi care se remarca, la orele de curs,
prin pregatire si preocupari deosebite intr-un anumit domeniu ;

+» Rezultate ale elevilor, situatii statistice pe clase specialitate.

8.COMISIA PENTRU INTOCMIREA ORARULUI SIASIGURAREA vV
SERVICIULUI PE SCOALA B 103, 09. 404§
-presedinte comisie : Chelariu Maria, director
- membri Dobri Remus, prof.

Petrariu Ionela, prof.inv. primar

Rotariu Ionel, prof.

Munteanu Constantin, prof.

Atributiile comisiei sunt urmétoarele:

a. respectarea cerintelor psihopedagogice

b. folosirea optima a spatiilor de Invatamant

c. alternarea optimé, in limita posibilitatilor, a obiectelor de studiu

d. utilizarea rationald a personalului de predare

realizeaza orarul functional al scolii

repartizeazi orarul elevilor si cadrelor didactice

furnizeaza datele pentru intocmirea condicii

programeazi serviciul pe scoald

intocmeste graficele profesorilor de serviciu pe scoald/cladire si al elevilor pe care le
transmite directorului pentru avizare;

afigeazd sarcinile profesorului de serviciu si ale elevilor de serviciu :

asigura logistica pentru supravegherea elevilor in pauze ;

supravegheaza accesul elevilor in scoala conform orarului scolii;

urméreste efectuarea serviciului pe scoala de cétre profesori si elevi;

propune masurile de sanctionare pentru cei care nu realizeaza serviciu pe scoala;
asigurd reprogramarea personalului didactic Tn cazul unor indisponibilititi (concediu
boala, tnvoiri etc.)
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%+ stabileste programul de activitate al comisiei

Atributiile profesorilor de serviciu pe gcoalé:

Serviciul pe scoald al personalului didactic se efectueazd in 2 schimburi (intre orele 7,00-

14,00 si 11,50-18,00), cite 2 profesori pe schimbul 1 si un invatator pe schimbul 2.

Efectuarea, cu constiinciozitate, a serviciului pe scoald este obligatorie.

Atributiile profesorului de serviciu sunt urmdtoarele :

Sa instruiasci elevii de serviciu asupra atributiilor lor;

Sa urmareascd desfagurarea programului, conform orarului scolii §i sd consemneze orice
disfunctionalitate In “Caietul profesorului de serviciu”; \

Sa supravegheze elevii in timpul recreatiilor (in scoald, in curtea scolii si la intrarea
elevilor), consemnind in “Caietul profesorului de serviciu” eventualele nereguli;

S4 semnaleze conducerii eventualele absente ale personalului didactic;

S& supravegheze modul de folosire a bazei didactico-materiale, informédnd conducerea
scolii despre eventualele deteriorri si despre autorii depistati;

S& comunice directorului gcolii §i si consemneze in “Caietul profesorului de serviciu”
modul in care personalul de Ingrijire efectueaza si intretine curatenia in scoala;

S4 asigure securitatea documentelor scolare (cataloage si Condicile de prezenta);

Sad consemneze detaliat constatdrile §i propunerile personale in “Caietul profesorului de
serviciu”.

Nerealizarea integrald si pe Intreaga duratd a schimbului, a atributiilor de profesor de

serviciu atrage dupd sine sanctionareg persoanei in cauzd conform R.O.F al scolii.

.

9.COMISIA PENTRU SITUATII DE URGENTA  @. 29/a5. 09. 0(F
- responsabil: Munteanu Constantin -
- membri : Petrariu Marcel

Dobri Remus

Ordinul 1023/15.11.1999

a. In scoala functioneazd Comitetul de securitate §i sdnditate in muncd si comisia pentru

situatii de urgenta ale cdror atribufii sunt stabilite prin programul anual de mdsuri.

b. Directorul , cadrele didactice §i personalul administrativ cu atributii in domeniu,

rdspund de aplicarea tuturor normelor privind securitatea si sanatate in munca si prevenirea
incendiilor.

+ Directorul : ,
- Are obligatia sd instruiascd, prin persoane competente, personalul didactic si

nedidactic,in problemele de protectia muncii si prevenirea incendiilor;

- Asigurd, prin Comitetul de securitate si séndtate In munci si de apérare impotriva

incendiilor, existenta in scoald a planurilor de evacuare In caz de incendii §i instructiuni de

7
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protectia muncii §i pazd contra incendiilor, specifice fiecdrui loc de
munca i fiecdrei activitati;

- Controleaza, impreund cu responsabilii de compartimente, modul de aplicare a
instructiunilor in clase, cabinete, laboratoare, séli de sport, centrala termici, etc;

% Cadrele didactice, care desfasoard activitdti de laborator, efectueazd instructajul de
protectia muncii si prevenirea incendiilor fnaintea activititii respective si rdspund de
securitatea elevilor Tn aceasta perioadi;

% Dirigintii vor instrui periodic elevii cu privire la normele de protectia muncii si
prevenirea incendiilor, specifice activitatilor gcolare si extrascolare.

Atributiile Comisiei pentru sitvatii de urgenta sunt:

* Organizeaz3 activitatea de prevenire i stingere a incendiilor prin planul anual de munci
stabilind mésurile pentru paza contra incendiilor la nivelul Colegiului;

* Urmireste realizarea actiunilor stabilite i prezintd periodic normele si sarcinile de
prevenire $i stingere a incendiilor, ce revin personalului si elevilor, precum si consecintele
diferitelor manifestari de neglijenta si nepésare.

» Intocmeste necesarul de mijloace si materiale pentru PSI si solicitd conducdtorului de
unitate fondurile necesare. :

+ Difuzeazi in silile de clasd, laboratoare, cabinete etc, planurile de evacuare in caz de
incendiu si normele de comportare in caz de incendiu, cutremur ;

e Prezintd materiale informative si de documentare care s fie utilizate de diriginti,
profesori, laboranti in activitatea de prevenire a incendiilor.

*» Realizeaza, pe baza de proces verbal, instructajul cadrelor didactice, didactice auxiliare
si nedidactice in legdturd cu mésurile de protectia muncii si pazi contra incendiilor si
protectie civila

e Stabileste un program semestrial de popularizare si avertizare a elevilor in privinta
“calamitétilor provocate de dezastre naturale (cutremure, inundatii, incendii) sau produse de

om (incendii, rizboaie, poluare radioactiva, chimici, etc.).

. Prezintd dirigintilor si profesorilor de educatie fizicd, informaticd, chimie, fizici,
biologie normele de protectia muncii i pazi contra incendiilor, care vor fi dezbitute cu elevii
pe bazi de proces verbal

. Informeazi cu operativitate conducerea Colegiului asupra tuturor neregulilor care pot
apidrea In sistemul de prevenire a incendiilor sau de protectie a muncii.
. Stabileste programul de activitate al comisiei.

10.COMITETUL PENTRU SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA
Presedinte : Botezatu Bogdan L. 4 / IF03. entd

-membri : Petrariu Marcel
Manea Elena
Cadrul legal de infiintare a comisiei :

8
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. Legea nr. 319/2006 - Legea securitatii si sanatatii in munca.
Monitorul Oficial nr. 646/26.07.2006
» Hotararea de guvern nr. 1091/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate
pentru locul de munca, Monitorul Oficial nr. 7392/30.09.2006
» Hotararea de guvern nr. 1051/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate
pentru manipularea manuala a maselor care prezinta riscuri pentru lucratori, in
special de afectiuni dorsolombare, Monitorul Oficial nr. 713/21.08.2006
o Hotararea de guvern nr. 1048/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate
pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul
de munca, Monitorul Oficial nr. 722/23.08.2006
¢ Hotararea de guvern nr. 1028/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate
o referitoare la utilizarea echipamentelor cu ecran de vizualizare, Monitorul Oficial nr.
- 710/18.08.2006
Atributiile Comisiei pentru securitate §i sdndtate In munca constau in :

® claborarea planului de mésuri in conformitate cu legislatia in vigoare;
» prelucrarea normelor de securitate si sanatate in munca pe diferite compartimente si
activitdti, tinind cont de riscurile si accidentele ce pot interveni;
* organizarea instructajelor de protectie a muncii pe activititi (la fiecare doud luni);
+ efectuarea instructajelor de protectie a muncii pentru activitdti extracurriculare (de catre
conducitorii activititilor);
» prezentarea de materiale informative cu privire la riscurile de accidente ce pot apirea In
scoald si in afara scolii;
* asigurarea condifiilor normale de desfisurare a activitétilor scolii in colaborare cu
administratia locala.
e stabileste tematica activitatilor
¢ stabilegte mésurile pentru S.S.M la nivelul liceului
(e stabileste necesarul de materiale pentru organizarea activitdfii §i informeaza
conducerea scolii
¢ urmiregte, alaturi de cadrele medicale, starea igienico-sanitard la nivelul spatiilor de
scolarizare, informénd conducerea scolii asupra celor constatate
e realizeazd, pe bazi de proces verbal, instructajul cadrelor didactice, didactice auxiliare
si nedidactice Tn legaturd cu mésurile de protectia muncii
e prezintd dirigintilor §i profesorilor de educatie fizica, informatics, chimie, fizica,
biologie normele de protectia muncii, care vor fi dezbatute cu elevii pe bazd de proces
verbal;
e informeazd cu operativitate conducerea scolii asupra tuturor neregulilor care pot apirea
in sistemul de protectie a muncii;
e urméreste realizarea Tn timp a dezinsectiilor, dezinfectiilor §i deratizrilor s1 stabileste
maisurile de siguranti in cazul aparitiei unor epidemii;
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o sprijina elevil in vederea participarii la concursul pentru sanatatea
si securitatea in munca;

e mobilizeaza responsabilul comisiei in vederea participarii la cercul pedagogic pe
probleme de S.S.M.

e stabileste programul de activitate al comisiei

11.COMISIA PENTRU PERFECTIONARE SI FORMARE CONTINUA
Componenta comisiei : L. A3 / AF. 09 . Wl
Responsabil: prof.Rotariu Ancuta-Lenuta '
membri: sefii de arie curriculara si sefii de catedra

Comisia perfectionare si formare continui are urmitoarele responsabilitati :

- se va preocupa de coordonarea activitdtii de perfectionare metodicd si de

formare continua;

- intocmeste lista profesorilor inscrisi la cursuri de perfectionare;
- fine evidenta participdrii profesorilor la cercurile pedagogice la sedintele de

catedra, la activitatile organizate la C.C.D.;

- prezintd conducerii liceului evidenta corecti a participérii profesorilor la

activitatile mai sus mentionate;

- mentine legitura permanentd cu 1.S.J. pentru a aduce la cunostinta profesorilor

toate informatiile privind perfectionarea metodici si de formare continua.

- verifica dosarele necesare pentru inscrierea cadrelor didactice la
examenele de definitivat, gradul II, gradul I;

- propune $i organizeazi cursuri de perfectionare la nivelul gcolii;
- realizeazd demersurile necesare pentru acreditarea cursurilor
propuse la nivelul scolii; ‘

- propune participarea unor cadre didactice la cursuri de
perfectionare, in vederea Tmbunétitirii prestatiei didactice.

8. COMISIA PENTRU PREVENIREA SI ELIMINAREA VIOLENTEI ,A

FAPTELOR DE CORUPTIE SI DISCRIMINARII IN MEDIUL SCOLAR SI

PROMOVAREA INTERCULTURALITATII D ,QG / 7. 09. M&]
-responsabil: Pavaluc Carmen Georgiana, prof.
-membri : TIacob Corneliu , Prof

10

Marchidan Constantin, viceprimar
Iacob Florin, elev cls. a XI-a
Leparda Carmen, elev clasa a X-a
Gabor Lenuta, reprez. parinti

Ursu Constantin, reprez. parinti
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13.COMISIA DE ACORDARE A BURSELOR SI AALTOR FORME DE SPRIJIN
MATERIAL 8. 4¢ / X, 4. LY 7
-presedinte : Chelariu Maria, dir,
- membri : Calin Tatiana, secretar

Stefanache Adelina, prof.

Duduman Costel Ovidiu, prof.

Petrariu Marcel, prof

Responsabilitéti :

11

% urmdreste aplicarea corectd a reglementirilor in vigoare privind acordarea bursclor si

ajutoarelor ocazionale

informeaza cu promptitudine dirigintii asupra tuturor reglementirilor legale

primesc, verifica §i propun spre aprobarea Consiliului de Administratie dosarele pentru

acordarea de burse

centralizeaza propunerile pentru toate tipurile de burse si le Tnainteaza la ISJ TASI

urméresc aplicarea corectd a legislatiei Tn vigoare In ceea ce priveste acordarea

alocatiilor

stabileste programul de activitate al comisiei

afiseazd la loc vizibil Tn unitatea de Tnvatamant Legea nr. 269/2004 normele

metodologice si lista documentelor necesare pentru intocmirea dosarului;

verificd existenta tuturor documentelor necesare prevazute de prezentele norme

metodologice si certificd conformitatea copiilor cu documentele in original;

inregistreazd dosarele cuprinzind cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea,
cu numdar si datg;

% dupd verificarea documentelor elibereaza persoanelor beneficiare un document care sa
ateste primirea dosarului;

% verifici eligibilitatea solicitantilor si transmite Comisiei Judetene situatia
centralizatoare a dosarelor inregistrate;

% dupd aprobarea cererilor de ajutor elibereazi beneficiarilor Legu nr.269/2004 bonuri
valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulérii achizi{ionirii de
calculatoare si Inregistreazi eliberarea acestora;

% dupd achizitionarea calculatorului de citre fiecare elev beneficiar al prevederilor Legii
nr.269/2004, comisia primeste de la acesta dovezile achizitiei si le thainteazd Comisiei
Judetene. ‘

+* elaborarea unui plan de actiune pentru prevenirea si combaterea discrimindrii si
promovarea interculturalitatii, in scopul asigurdrii respectérii principiilor scolii
incluzive, in unitatea de invitimant;
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14.COMISIA DE EVALUARE ST ASIGURARE A CALITATII

Comuna Finténele, judetul Iasi, cod postal 707196,
Tel/Fax 0232/413,720 ;e-mail: scoalafantanele_is@yahoo.com;
site: http://www.scoalafantaneleiasi.ro/

** colaborarea cu périntii, tutorii sau sustinatorii legali, mediatorii
scolari, Consiliul elevilor, Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului,
Consiliul National pentru Combaterea Discrimindrii, organizatii nonguvernamentale in
domeniul drepturilor omului si alti factori interesati in scopul prevenirii si combaterii
cazurilor de discriminare §i a promovarii 1ntercu1tura11tat11

propunerea unor actiuni spemflce la nivelul claselor sau al unitatii de invétimant, care
sd contribuie Ia cunoagterea gi valorizarea celuilalt, la promovarea interculturalititii;
claborarea s1 implementarea unor coduri de conduiti, care si reglementeze
comportamentele nondiscriminatorii la nivelul unitétii de Tnvatamant. Politica unitatii
de Invatdmant, in acest sens, si procedurile respective trebuie si fie clare, coerente,
consecvent aplicate si sa presupund atit sanctiuni, cit si o abordare constructivi;
identificarea si analiza cazurilor de discriminare si inaintarea de propuneri de
solutionare a acestora, consiliului de administratie, directorului unitatii de nvitimant
sau consiliului profesoral, dupa caz;

prevenirea si medierea conflictelor apérute ca urmare a aphcam maésurilor ce vizeazi
respectarea principiilor scolii incluzive;

sesizarea autoritatilor competente in cazul identificérii formelor grave de discriminare;
monitorizarea i evaluarea actiunilor intreprinse pentru prevenirea si combaterea
discrimindrii i promovarea interculturalitétii;

elaborarea si monitorizarea implementarii planului de desegregare acolo unde este
cazul;

elaborarea, anual, a unui raport care si contina referiri la actiunile intreprinse pentru
prevenirea discrimindrii §i 1a rezultatele obtinute in rezolvarea cazurilor de
discriminare si/sau, dupi caz, segregare. Raportul elaborat de comisia pentru
prevenirea discrimindrii este inclus n raportul anual de analiz3 a activititii desfasurate
de unitatea de invatdmant; '

D. 3/ 3. 92224

-coordonator comisie : Stefanache Adelina-repr. CP

Marchidan Elena-repr. CP
Duduman Estera-repr. CP

Duduman Costel Ovidiu-repr. CL Fantanele

Macoviciuc Elena-repr. parinti
Cadrul legal de infiintare:

Legea 87/2006 pentru aprobrea ordonantei de urgenta a guvernului 75/2005;

Comisia are urmatoarele responsabilitati:

Elaboreaza st coordoneazé aplicarea procedurilor si activititilor de evaluare si asigurarea
calitatii aprobate de conducerea scolii conform domeniilor si criteriilor prevazute de
legislatia in vigoare
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b)  Elaboreaza anual un raport de evaluare interns privind calitatea
educatiei in gcoald pe baza céruia directorul elaboreazé raportul general privind starea si
calitatea invatimantului in scoald

Elaboreazi propuneri de iImbuniététire a calititii educatiei

Coopereazi cu agentia romAna specializaté pentru asigurarea calitiitii cu alte agentii si
organisme abilitate sau institutii similare din tari sau din striiniitate potrivit legii

Conducerea operativa a CEAC este asigurata de conducatorul unitatii scolare.
15. COMISIA STIIR  (Cf. OMEN  cap.Il,art.3,alin.3) . a0 / 23, ©9. Jo
-presedinte: Chelariu Maria, dir. (9
-administrator SITIR:Dobri Remus
-membri :  Calin Tatiana, secretar

Huhulea Mihaela, admin. Financiar

Petrariu Ionela, prof.

Duduman Costel Ovidiu,prof.

Botezatu Bogdan, prof.

Comisia va urmdri acuratefea si corectitudinea datelor colectate si introduse in SIIIR,

concordantd cu planul de incércare si utilizare a datelor din SIIIR; va respecta intocmai

prevederile legale in vigoare, si rdspund pentru corectitudinea, completitudinea datelor in
SIIR.

16.COORDONATOR ACTIUNE COMUNITARA: ’

prof. Chelariu Maria p. 0 / OF. #- 27
17.RESPONSABIL ACTIVITATI CU PARINTII :

prof. inv.primar Cotovanu Mihaiela P /

53/ 0F. /. 20(9

-stabileste programul de activitate al consiliului reprezentativ al pdrintilor,
- pregéteste lectoratele cu parintii

L

SCOLARE SI EXTRASCOLARE

13

.- urmdreste respectarea graficului cu sedinte pe clase

18.COORDONATORUL PENTRU PROIECTE SI PROGRAME EDUCATIVE @ Jf/ﬂg.

Marchidan Elena,prof. . 'a”f
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative gcolare si extrascolare are
urmdtoarele atributii:

a) coordoneazi, monitorizeaza $i evalueazi activitatea educativd nonformali din unitatea
de invatamant;

b) avizeaza planificarea activitétilor din cadrul programului activititilor educative ale
clasei/grupei; ,

¢) elaboreazi proiectul programului/calendarul activitatilor educative gcolare si
extragcolare ale unitétii de Invatdmant, In conformitate cu planul de dezvoltare
institutionald, cu directiile stabilite de cétre inspectoratul scolar si minister, in urma
consultdrii parintilor si a elevilor, si 1l supune spre aprobare consiliului de administratie;
d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;
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e) identificé tipurile de activitﬁ‘;i educative extragcolare care corespund
si parintilor;
f) prezintd consiliului de administratic rapoarte semestriale privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;
g) disemineaza informatiile privind activititile educative derulate in unitatea de
invatdmant;
h) faciliteaza implicarea péarintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative;
1) elaboreaza tematici si propune forme de desfisurare a consultatiilor cu périntii, tutorii
sau sustinatorii legali pe teme educative;
) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale
desfasurate la nivelul unititii de InvaiEmant,;
k) faciliteazi vizite de studii pentru elevi, in tari si in strdinitate, desfisurate in cadrul
programelor de parteneriat educational;
1) orice alte atributii rezultdnd din legislatia n vigoare.
ART. 70
Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative gcolare si extragcolare
contine:
a) oferta educationald a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative
extragcolare;
b) planul anual si semestrial al activitatii educative extragcolare;
c¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activitéti educative extragcolare;
d) programe educative de preventie i interventie;
¢) modalitdti de monitorizare gi evaluare a activitatii educative extragcolare;
f) masuri de optimizare a ofertei educationale extragcolare;
g) rapoarte de activitate semestriale i anuale;
h) documente care reglementeaza activitatea extragcolari, in format letric/electronic,
transmise de inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativi extragcolara.
ART. 71
(1) Inspectoratul scolar stabileste o zi metodica pentru coordonatorii pentru proiecte si
programe educative gcolare si extragcolare.
(2) Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare
si extragcolare se regéseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de
administratie. Activitatea educativa scolar si extragcolard este parte a planului de
dezvoltare institutionald a unitétii de 1nva‘;amant
19.COMISIA DE ETICA . 34/22.09. 2049
-presedinte : Chelariu Maria, dir.
- membri : Petrariu Ionela, inv.

Tacob Ileana ,inv.

Rusu Viorica, inv.

Rotariu Ancuta- Lenuta, inv.

14
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- intocmeste programul de activitate al comisiei;

- se preocupd de buna desfigurare a activitétii scolare;

- informeaza elevii de responsabilitdtile/drepturile pe care le au, precum si de
sanctiunile aferente;

- iau mdsuri imediate in cazul producerii unor incidente in cadrul scolii.

- monitorizeaza elevii care au savirsit abateri de fa R.O.I.

20.CADRU DIDACTIC COORDONATOR AL CONSILIULUI ELEVILOR:

prof.Duduman Costel-Ovidin 4. f?f OF. 4 oty
21.RESPONSABILI PE SCOALA CU DISTRIBUIREA PRODUSELOR LACTATE
, DE PANIFICATIE SI FRUCTE . ﬂ/ £3. 99. 2olq
. F2 + GPN 2 : Iacob Ileana, inv.

GPN 1 : Dobri Irina, educ.
F1 : I-IV : Cotovanu Mihaela , inv.
V-VIII Iacob Corneliu , prof.
22.RESPONSABIL ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA /5. 39/%% 49.%015
Prof. Ungureanu Anca Paula

23.COMISIA DE PROMOVARE A IMAGINII SCOLII si COORDONARE A
REVISTEI SCOLII 5 .34/22.09.

A0
Pesedinte: Prof. Chelariu Maria
Membri: prof. Ungurcanu Anca Paula
, Prof. Rusu Viorel

stabileste programul de activitate al comisiei

- pregéteste materialele de promovare,continuturile revistei;
.- urmdreste respectarea graficului cu sedinte pe clase
- urméreste respectarea regulamentului intern si Rofuip si impreuna cu dirigintii si

conducerea scolii ia mésurile necesare

- promoveaza imaginea scolii in mass-media
- reactualizeaza permanent site-ul scolii
- informeaza lunar conducerea scolii asupra activitatilor desfasurate

M

24.Secretar Consiliu Profesoral: Prof, Marchidan Elena -~ 8. 1(.9/ OF 1t. 2047
Redacteaza lizibil si inteligibil procesele-verbale ale consiliului profesoral
25.CONTROL MANAGERIAL INTERN

- presedinte : Dobri Remus @ . £ 2/ OF. 4. 2043
- vicepresedinte : Rotariu Ionel B
- membri: Huhulea Mihaela
Rusu Viorica -
-secretar Célin Tatiana

15
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Comisia de control managerial intern

(1)  La nivelul unitétilor de Invatamaént se constituie, prin decizie a directorului, In baza

hotérarii Consiliului de administratie, Comisia de control managerial intern, in conformitate

cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea codului

controlului intern/ managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la

entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, cu

modificarile si completérile ulterioare.
Componenta, modul de organizare si de lucru, precum si alte elemente privind aceasti
comisie se stabilesc, in functie de complexitatea si de volumul activititilor din fiecare
unitate de invétimant, de cétre conducétorul acesteia. Comisia se 1ntrune§te trimestrial sau
ori de céte ori este nevoie.

Comisia de control managerial intern are urméitoarele atributii:

a) asigurd coordonarea deciziilor si actiunilor compartimentelor structurale ale entit#tii
publice;

b) organizeazi, cind necesitétile o impun, structuri specializate care si sprijine
managementul in activitatea de coordonare; :

¢) coordoneazi §i influenteaza decisiv rezultatele interactiunii dintre salariati in cadrul
raporturilor profesionale;

d) congtientizeaza salariatii asupra consecintelor deciziilor si ale actiunilor lor asupra ntregii
entitéti publice;

e) organizeaza consultéri prealabile, in vederea unei bune coordoniri, In cadrul

compartimentelor cit si intre structurile unitati de fnvatdmant.

26.COMISIA PENTRU ACHIZITII PUBLICE  ©. & 4/ OF. tt. 25(9

Componenta comisiei:
Responsabil: Prof. Munteanu Constantin
Membri: Prof. Dobri Remus

Prof. Tacob Corneliu

fn luna decembrie a fiecirui an, se va propune necesarul de materiale, materii prime,
obiecte de inventar, pentru anul urmétor.

Elaboreazid documentele necesare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice si
asigurd achizitionarea diferitelor bunuri si servicii, atunci cind este cazul, conform legilor in
vigoare.

27.Comisia pentru olimpiade si concursuri scolare '
Presedinte: -Ungureanu Anca -Paula,prof.; Q 48"/ oF. 4. ALYT
Membri: -Gospodariu Paul- Stelian

~-Duduman Costel-Ovidiu

»@WW
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Responsabilitati :

- coordoneazd activitatea participarii elevilor la concursuri si olimpiade;

- prezintd conducerit liceului programarea concursurilor si olimpiadelor;

- sistematizeaza rezultatele acestor concursuri i le prezintd conducerii liceulut;
- intocmeste graficul de pregétire al elevilor pentru concursuri si olimpiade.

- coordoneazi activitatea privind pregétirea elevilor in vederea obtinerii

performantelor gcolare.

28.Comisia pentru recensimantul populatiei scolare p 2 5// Gx.y, iy
-Chelariu Maria-director; 3
-Dobri Irina-educator;

-Calin Cristina-asistent medical.

29.Cadrele didactice coordonatoare pentru fiecare structurile arondate

GPN NR. 1 Fantanele-prof. Dobri Irina; % . 557 OF. &, 22t

GPN Nr. 2 Fantanele- educ. Trofimov Daniela -Oana
Scoala Primara Nr.2 Fantanele- prof. Rusu Viorica.

30.Comisia pentru frecventa , combaterea absenteismului si a abandonului scolar
presedinte: Petrariu Marcel /@ . 6 5/ OF. #4. 249

membri:  Iacob Corneliu

4.
.

Munteanu Constantin
Comisia are urmatoarele responsabilitati:

Cunoagsterea fenomenului, a cauzelor si aspectelor sale la nivel judetean si la nivelul
unitdtilor de invdtdmdnt:

Alcdtuirea §i actualizarea bazei de date privind frecventa abandonului scolar si
identificarea cauzelor acestuia:

Perfectionarea si diversificarea ofertei educationale a unitdtii de invdfdimant,, a
calitdtii procesului instructive-educativ; ,

Prevenirea abandonului prin calitatea si diversitatea activitdtilor extracurriculare;
Intensificarea legdturii scolii cu institufiile implicate in prevenirea si combaterea

Jfaptelor antisociale;
6. Intocmirea unui program de masuri privind prevenirea §i reducarea absenteismului
st abandonului scola;

31.COMISIA PENTRU ELABORAREA P.A.S.

7. Accesarea de programe pentru combaterea abandonului si absenteismului ele ilor.

0. z/ﬂ}’.uwffg

Componenta comisiet :
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Presedinte: Dir.prof. Chelariu Maria
Prof. Stefanache Adelina
Membrii : Prof. Dobri Remus

Atributii:

Elaborarea unei modalitati de lucru generale la nivelul gcolu privind planificarea
actiunilor $i dezvoltarii

Colectarea si analizarea datelor si informatiilor necesare

Planificarea activitatilor de consultare a factorilor interesati

Formularea concluziilor si analizarea optiunilor strategice existente pentru a asigura
eficacitatea si o pozitie bine definiti pe piata

Stabilirea celor mai importante directii de interventie si actiune’

Formularea obiectivelor, stabilirea tintelor i a termenelor

Stabilirea actiunilor care pot duce la depasirea problemelor si atingerea obiectivelor
Stabilirea de comun acord a activitatilor prin care se va verifica punerea in aplicare a
actiunilor si se va realiza monitorizarea gi evaluarea generala 1 in lumina rezultatelor
obtinute

Addugarea prioritatilor stabilite in PLAI la cele stabilite In planurile de actiune
claborate la nivel national si regional

32.COMISIA PENTRU ELABORAREA REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI

FUNCTIONARE jay 5¥ of. /. Ao/ 9

Componenta comisiei :Presedinte Chelariu Maria- Director

.
v
L

Membri : prof. Isarie Mihaela
prof. Chirica Stefan
reprezentant sindicat:Petrariu Marcel
reprezentant parinti:Harlaoanu Maricica
reprezentant elevi :Morosanu Ionela

Regulamentul de Organizarea si Functionare al Scolii Profeszonale Fantanele este

elaborat in conformitate cu :

\/
’.’
*
0.0
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b

Constitutia Roméniei;
Legea Educatiel Nationale (LEN);
Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar de

stat (ROFUIP);
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Codul Muncii (CM),

Alte acte normative elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetérii si Stiintifice ;
Declaratia Universala a Drepturilor Omului;

Legii 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

Decizii ale 1.S.]. 1asi;
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< Decizii ale Consiliului Profesoral;
< Decizii ale Consiliului de Administratie
X Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de inva{dmant.
33.COMISIA DE RECEPTIE A MATERIALELOR, EVALUAREA SERVICIILOE SI
OFERTELOR D. 60/0¥. o Jotg
1.Stefanache Adelina '
2 Marchidan Elena

3 Munteanu Constantin
34.REPREZENTANTII CONSILIULUI PROFESORAL IN CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE AL UNITATII . 33/ 2+ 07 . 27

1.Chelariu Maria, director '
2 Rotariu Ionel, profesor matematica-informatica
3 Petrariu Ionela, profesor inv. primar
35.COMISIA PARITARA
1.Chelariu Maria, director
2 Stefanache Adelina, profesor
3.Petrariu Marcel, lider sindicat
4. Calin Tatiana , membru sindicat-secretar
DIRECTOR,

Prof.Chelariu Maria
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